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INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION Y Cddigo: IP-IN-03

SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRANSICION Y Version: 01
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE IES Rige a partir de su
publicacion en el SIG
1. OBJETIVO

Establecer las directrices que deben seguir las Instituciones de Educacién Superior - [ES en la formulacidn del
Plan de Transicién y Reubicacién de estudiantes cuando: 1) en el marco de las medidas preventivas y de
vigilancia especial se concluye, a través de una evaluacion integral que, la institucion no puede continuar
prestando el servicio educativo, 2) en desarrollo de una investigacion administrativa sancionatoria se dispone
la cancelacion de la personeria juridica, 3) cuando la institucion de forma voluntaria decide iniciar un proceso
de disolucién y/o liquidacion, y posterior cancelacién de personeria juridica.

2.

a.

b.

DEFINICIONES

Educacion superior: proceso permanente que posibilita el desarrollo de las potencialidades del ser
humano de una manera integral, se realiza con posterioridad a la educacién media o secundaria y tiene
por objeto el pleno desarrollo de los alumnos y su formacion académica o profesional’; iguaimente, es un
servicio publico cultural, inherente a la finalidad social del Estado. La educacion superior se divide en
programas de pregrado y posgrado. En el pregrado existen tres niveles de formacién: técnico
profesional, tecnoldgico y universitario. En el posgrado hacen parte las especializaciones, maestrias,
doctorados y posdoctorados.

Evaluacion integral: documento realizado por el Ministerio de Educaciéon Nacional, en el que después
de un (1) afio de haberse decretado una o varias medidas preventivas de vigilancia especial se pronuncia
sobre las posibilidades reales de: i) superar las causas que originaron la adopcién de la medida; ii)
prestar el servicio publico de educacion superior de forma continua y con plena observancia de las
condiciones de calidad, y iii) contar con un patrimonio suficiente para el normal y correcto desarrollo de
sus actividades de docencia, investigacion y extension.

Plan de Transicion y Reubicacion de estudiantes: documento que recoge la programacién en el
tiempo de las acciones formuladas por las Instituciones de Educacién Superior — IES, para adelantar su
liquidaciéon como Institucion de Educacién Superior sin animo de lucro y salvaguardar los derechos
adquiridos de los estudiantes en otras IES en condiciones de calidad. Debe contemplar dos componentes
1) transicion relacionado con la formulacién, ejecucion y seguimiento de las actividades que se
adelantaran para su liquidacién y 2) reubicacion referente a las actividades y seguimiento de la
transferencia de los estudiantes a otras IES.

Investigacion administrativa: proceso de caracter sancionatorio que se adelanta con el fin de
comprobar la existencia o comision de los actos constitutivos de falta administrativa, regulado por la Ley
30 de 1992, Ley 1740 de 2014 y por el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Liquidacion voluntaria de una IES privada: proceso voluntario adelantado por las instituciones
privadas en el marco de su autonomia y de acuerdo con lo establecido en sus propios estatutos y a las
causales, procedimientos y mayorias requeridas para decretar la disolucion de la institucion, en
conformidad con lo previsto en el articulo 104 de la Ley 30 de 1992.

1 Articulo 1 Ley 30 de 1992.
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f. Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior: es el conjunto de instituciones e
instancias definidas por el marco normativo vigente, que se articulan por medio de politicas y procesos
disefiados, con el proposito de asegurar la calidad de las instituciones y de sus programas. Este sistema
promueve en las instituciones los procesos de autoevaluacién, autorregulacién y mejoramiento de sus
labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales y de extension, contribuyendo al
avance y fortalecimiento de su comunidad y sus resultados académicos, bajo principios de equidad,
diversidad, inclusion y sostenibilidad?.

3. MARCO NORMATIVO

NORMA

ARTICULOS QUE APLICAN

Decreto 2070 de 2015 por el

cual se adiciona el Depreto
1075 de 2015  Unico
Reglamentario  del  Sector

Educacién, para reglamentar
parcialmente la Ley 1740 de
2014

Articulo 2.5.3.9.2.3.2. Evaluacién integral. Cuando se cumpla un (1) afio
de haberse decretado una o varias medidas preventivas de vigilancia
especial, el Ministerio de Educacion Nacional contara con dos (2) meses
para realizar una evaluacion integral sobre las posibilidades reales que
tiene la institucion de educacién superior de: i) superar las causas que
originaron la adopcion de la medida; ii) prestar el servicio publico de
educacioén superior de forma continua y con plena observancia de las
condiciones de calidad, y iii) contar con un patrimonio suficiente para el
normal y correcto desarrollo de sus actividades de docencia, investigacion
y extension.

Vencido los dos (2) meses, el Ministerio de Educacion Nacional deberd
comunicar a la institucion de educacion superior el resultado de su
evaluacion. La institucion de educacion superior podra formular
observaciones a la evaluacion realizada, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la comunicacion del resultado. Dichas observaciones
deberan ser analizadas y respondidas por el Ministerio en un término
maximo de dos (2) meses.

Si de lo anterior se concluye que la institucion no puede continuar
prestando el servicio educativo, la institucién informara a la comunidad
educativa y, con el seguimiento del Ministerio de Educaciéon Nacional,
ejecutara un Plan de Transicion y Reubicacion que facilite a los
estudiantes continuar sus estudios en otras instituciones de educacion
superior.

Una vez ejecutado el Plan de Transicién y Reubicacién, y sin perjuicio de
las investigaciones administrativas que se encuentren en curso contra los
directivos, representantes legales, consejeros, administradores, revisores
fiscales, o cualquier persona que ejerza la administracion y/o el control de
la institucion de educacion superior, se levantara la medida o medidas de
vigilancia especial que se hayan impuesto y cesaran las actuaciones por
parte del Ministerio de Educaciéon Nacional, de sus delegados, del
inspector in situ y de los reemplazantes designados, segun el caso.

2 Articulo 2.5.3.2.1.2 del Decreto 1330 de 2019
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NORMA

ARTICULOS QUE APLICAN

Ley 1740 de 2014

Articulo 17. Sanciones. El Ministerio de Educaciéon Nacional podra
imponer las siguientes sanciones administrativas, previa observancia del
debido proceso sefialado por la Ley 30 de 1992, especialmente en sus
articulos 51y 52, asi como en esta ley:

(...). 2.5. Cancelacion de la personeria juridica de la institucion.”

Decreto 1075 de 2015

Articulo 2.5.5.1.5. De los estatutos. Los estatutos de la institucion estaran
en concordancia con los principios y objetivos determinados en los
Capitulos |y Il del Titulo Primero de la Ley 30 de 1992. Su contenido sera
el siguiente:

(-..)

14. Las causales, procedimientos y mayorias requeridas para decretar la
disolucion de la institucién de acuerdo con lo previsto en el articulo 104 de
la Ley 30 de 1992 y la determinacion del 6rgano de Gobierno o direccion
que designard el liquidador, aprobard la liquidacién y sefialara la
institucion o instituciones de educacion superior de utilidad comun, sin
animo de lucro, a las cuales pasaria el remanente de los bienes de la
entidad. (...)"

Ley 30 de 1992

“ARTICULO 104. Las instituciones privadas de educacion superior se
disolveran en los siguientes casos:

a. Cuando transcurridos dos afios contados a partir de la fecha de la
providencia que lo otorgd la personeria juridica, la institucion no hubiere
iniciado reglamentariamente sus actividades académicas;

b. Cuando se cancele su personeria juridica;

¢. Cuando ocurra alguno de los hechos previstos en los estatutos para su
disolucién, y

d. Cuando se entre en imposibilidad definitiva de cumplir el objeto para el
cual fue creada.”

“ARTICULO 99. El reconocimiento y la cancelacion de la personeria
juridica de las instituciones privadas de Educacién Superior corresponden
exclusivamente al Ministro de Educacion Nacional, previo concepto del
Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU).

PARAGRAFO. Las personas que ocasionen la cancelacion de la
Personeria Juridica de una institucion de Educaciéon Superior seran
responsables legalmente, previo el cumplimiento del debido proceso.

4. PLAN DE TRANSICION Y REUBICACION DE ESTUDIANTES

El Plan de Transicién y Reubicacion de estudiantes debe ser radicado por la Institucion de Educacion
Superior a la que se le cancelara la personeria juridica ante el Ministerio de Educacion Nacional cuando:

a. Una vez agotada la via gubernativa y sean resueltas las observaciones efectuadas por parte de la
Institucion de Educacion Superior cuya evaluacion integral haya sido desfavorable.
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b. Lainstitucion decida auténomamente iniciar un proceso de liquidacién y disolucion voluntaria.

c. Enel marco de una investigacion administrativa se establece como sancion la cancelacion de personeria
juridica de una Institucion.

La |IES deberad presentar ante el Ministerio de Educacion Nacional, una hoja de ruta en los (2) meses
siguientes a la ocurrencia de las causales antes descritas, que permita visualizar el avance en las gestiones y
elaboracién del plan de transicién y reubicacion (Ver Formato Hoja de Ruta plan de transicién y reubicacion).
Este formato sera sujeto de revision y seguimiento por parte de la Subdireccién de Inspeccién y Vigilancia. En
el punto 5 de este instructivo, se presenta la descripcion de los campos que son objeto de diligenciamiento en
el formato de “Hoja de Ruta plan de transicién y reubicacion”.

El Plan de Transicién y Reubicacién debe estar aprobado por el 6rgano competente al interior de la Institucion
de Educacion Superior y ser presentado entre los seis (06) meses siguientes a la ocurrencia de las causales
antes descritas.

Para su elaboracioén, la IES podra solicitar acompafiamiento de la Subdireccion de Apoyo a la Gestién de las
IES del Ministerio de Educacién Nacional.

El Plan de Transicion y Reubicacion de estudiantes debe presentarse en medio magnético utilizando los
formatos que acompafian este instructivo y anexando como minimo los siguientes documentos:

1. Convenio(s) de transicién y reubicacién con IES receptoras que contenga como minimo los siguientes
aspectos:

a) Identificacion de las |IES y sus representantes legales, apoderados, liquidadores designados o
responsables del proceso de liquidacién y reubicacién de estudiantes. La IES receptora debe contar
con condiciones institucionales favorables, no haber sido sancionada en los Ultimos 5 afios y no ser
sujeto de medidas preventivas y de vigilancia especial vigentes.

b) Objeto especifico del convenio en relacidn con el proceso de transicion y reubicacion producto de la
cancelacion de personeria juridica.

c) Obligaciones y compromisos expresamente sefialados donde se debera tener en cuenta:

+ Cualquier obligacién o compromiso a los que lleguen las partes debera darse bajo el entendido que
las Instituciones de Educacion Superior son Instituciones sin animo de lucro.

* Debe quedar expresamente sefialado por cada una de las partes la responsabilidad de los
estudiantes a reubicar (traslado de los estudiantes, entrega de la informacién histérica, proceso de
homologacion, recepcion de los estudiantes, vinculacion a la nueva comunidad estudiantil,
socializacion de reglamento estudiantil y estatutos, entre otros).

* Debe quedar expresamente claro si la IES receptora sera la responsable sobre la custodia, manejo y
disposicidn del remanente como se indica en el numeral “9”
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+ Manifestacion clara y expresa que la informacién aportada al Ministerio de Educacion Nacional
dentro del proceso de transicion y reubicacion de estudiantes cuenta con la aprobacion y anuencia
de las IES que suscriben el convenio.

2. Documentos, videos de jornadas de socializacién, piezas comunicativas como; infografias, flyers,
carteleras, medios digitales o soportes que evidencien la socializacion y divulgacion que ha realizado la IES a
la comunidad educativa y general sobre la no continuidad del servicio de educacion superior sus causas y
consecuencias. Adicionalmente, durante el inicio, ejecucién y cierre del proceso de transicidn y reubicacion se
debera garantizar una comunicacién constante sobre los avances y decisiones de publico conocimiento con
los diferentes grupos de interés: estudiantes, egresados, padres de familia, docentes, administrativos, entre
otros.

3. Documentos que evidencien la voluntad expresa por parte de los estudiantes donde manifiesten acogerse
al plan de reubicacién, al proceso de homologacion, programa académico, semestre e institucion que
ingresara, en el cual conste identificacién (tipo y nimero de documento) y firma de cada uno de los
estudiantes.

4. Documentos que evidencien la voluntad expresa por parte de los estudiantes donde manifiesten que se
abstienen de acogerse al plan de reubicacién y conocen las implicaciones de su decision, en el cual conste
identificacion (tipo y nimero de documento de identificacion) y firma de cada uno de los estudiantes.

5. Certificaciones firmadas por el representante legal y revisor fiscal que acrediten el pago de las obligaciones
fiscales, parafiscales, laborales, financieras, comerciales ylo civiles, entre otras pendientes de pago de las
que sea titular la Institucién de Educacién Superior.

6. Manifestacion expresa y clara del representante legal, revisor fiscal y miembros del maximo 6rgano de
gobierno de la institucion, o sus apoderados, que contengan la declaracion del compromiso de asumir las
obligaciones fiscales, parafiscales, laborales, financieras, comerciales y/o civiles, entre otras, que se
encuentren en cabeza de la Institucion de acuerdo con las competencias establecidas en sus estatutos. Lo
anterior, teniendo en cuenta que, se procedera a inactivar su cédigo institucional SNIES.

7. En el caso que las obligaciones fiscales, parafiscales, laborales, financieras, comerciales y/o civiles, entre
otras, que reporte la IES vayan a ser asumidas por un tercero persona natural o juridica, este debera
manifestar el compromiso de reconocer dichas obligaciones hasta tanto queden canceladas en su totalidad y
reporte el paz y salvo respectivo.

8. Estudios previos de factibilidad respecto de las condiciones de calidad de medios educativos;
infraestructura fisica y tecnoldgica; profesores y recursos suficientes para garantizar el cumplimiento de las
metas de la IES receptora respecto al nimero de estudiantes que recibira por el proceso de reubicacion.

9. Documento donde se determine e identifique el responsable del remanente, archivo fisico y magnético
relacionado con la informacién de los programas académicos, los datos personales, historial académico e
informacién laboral o contractual de los estudiantes, personal docente y administrativo, suscrito por los
representantes legales de las Instituciones de Educacion Superior intervinientes.

Nota. Si la Institucion de Educacién Superior-IES no presenta el Plan de Transicién y Reubicacién en los
términos antes expuestos, se procederd a adelantar en su contra las investigaciones administrativas
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estipuladas en el numeral 8 del art 9 de la Ley 1740 y/o actuaciones a que haya lugar por parte de la
Subdireccion de Inspeccion y Vigilancia.

5. ELEMENTOS ESTRUCTURALES DEL PLAN DE TRANSICION Y REUBICACION DE ESTUDIANTES

5.1 Formato Hoja de Ruta plan de transicion y reubicacion

La IES debera presentar ante el Ministerio de Educacién Nacional, una hoja de ruta en los tiempos
establecidos en el numeral 4, que permita visualizar el avance en las gestiones y elaboracion del plan de
transicion y reubicacion. Esta hoja de ruta sera sujeto de revision y seguimiento por parte de la Subdireccion
de Inspeccién y Vigilancia. A continuacion, se presentan los campos que son objeto de diligenciamiento por
parte de la IES en el formato de “Hoja de Ruta plan de transicién y reubicacion”.

a. No.: en este campo asigne el nimero consecutivo de la accién.

b. Componente: seleccione de la lista desplegable transicién o reubicacion conforme aplique, de acuerdo
con la definicién dada en el numeral 2, literal ¢ “Debe contemplar dos componentes 1) transicion
relacionado con la formulacion, ejecucion y seguimiento de las actividades que se adelantaran para su
liquidacion y 2) reubicacion referente a las actividades y seguimiento de la transferencia de los
estudiantes a otras IES.

c. Acciones®: en este campo se deben incluir las acciones determinadas por la IES para el cumplimiento
del Plan de Transicién y Reubicacién. Es vital tener en cuenta que la eficacia de las acciones supone:

e Laforma que se garantizara a terceros las obligaciones, saldos pendientes, remanentes, entre otros,
que tenga a cargo la Institucion, en atencidn a su proceso de cancelacion de personeria juridica.

e Que la reubicacién de los estudiantes se realice en instituciones que cuenten con las condiciones
institucionales favorables y cuyos programas académicos permitan que los estudiantes culminen sus
estudios en condiciones de calidad, garantizando con ello la dptima prestacion del servicio de
educacion.

La redaccion se realizara de forma clara, sencilla y empleando verbos en infinitivo. Las acciones deben
ser medibles y realizables.

d. No. de actividad: ingrese el numero consecutivo de la actividad que le corresponde dentro de cada
accién.

e. Descripcion de las actividades: en caso de que las acciones tengan un mayor nivel de complejidad es
preciso subdividirlas en actividades, estableciendo la secuencia o el procedimiento a seguir para
desarrollar las acciones y dando respuesta a la pregunta ; Cémo hacerlo? Es vital tomar en consideracién
un numero adecuado de actividades que permitan contribuir al logro de la accion. Las acciones que no
requieran ser desagregadas, pasan a la columna de las actividades tal como se definieron originalmente.

3 La Institucion deberé reflexionar sobre las acciones que disefie con el objetivo que estas le permitan responder a preguntas como por ejemplo:
¢ Cémo informar a la comunidad educativa que no puede continuar prestando el servicio de educacion superior o la imposibilidad definitiva de cumplir el
objeto para el cual fue creada?, ;Qué hacer para salvaguardar los derechos adquiridos de los estudiantes en otras IES en condiciones de calidad?,
¢ Qué hacer para identificar otras instituciones que cumplan con las condiciones de calidad de recursos suficientes y aquellas relacionadas con los
programas académicos a ofrecer?, ; Qué hacer para garantizar que los docentes, estudiantes, egresados y personal administrativo puedan acceder a
sus archivos institucionales en caso de requerirlos?, ;Como hacer para garantizar los procesos de pago de las obligaciones fiscales, parafiscales,
laborales, financieras, comerciales y/o civiles, entre otras?
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f.  Productos/Evidencias: en esta columna se deben presentar los soportes que evidencien el
cumplimiento de las actividades; es decir, responder a la pregunta ;Cémo verificar el cumplimiento de la
actividad? Deben redactarse en términos de productos o resultados especificos.

g. Responsables: incluir el cargo del responsable de cada actividad (Ver Formato Plan de Transicion y
Reubicacioén).

h. Fecha de inicio: cada actividad debe establecer un intervalo de tiempo para su realizacién; por tanto, es
necesario definir cuando comienza la actividad. La Institucién debe evaluar sus procesos internos para
determinar fechas posibles de cumplimiento.

i. Fecha de terminacion: Cada actividad debe establecer un intervalo de tiempo para su realizacion; por
tanto, es necesario definir cuando termina. La Institucion debe evaluar sus procesos internos para
determinar fechas posibles de cumplimiento.

j. Descripcion del avance reportado: en este campo diligencie el avance cualitativo de cada actividad

definida si lo hay.

Los campos que se presentan a continuacion son diligenciados exclusivamente por el Ministerio de
Educacion Nacional (Subdireccion de Inspeccién y Vigilancia o quien haga sus veces).

k. Fecha de seguimiento
| Observaciones del seguimiento

5.2 Formato Formulacidn del Plan de Transicidn y Reubicacién de estudiantes

Adicional a los documentos mencionados en el numeral 4, la Institucién debera presentar el Plan de
Transicion y Reubicacion de estudiantes de acuerdo con el formato establecido por el Ministerio de Educacién
Nacional. A continuacién, se presentan los campos que son objeto de diligenciamiento por parte de la IES en
el formato de “Formulacién del Plan de Transicion y Reubicacion de estudiantes”.

HOJA 1. "Poblacién Estudiantil Activa e Inactiva"

En esta hoja debera detallarse toda la poblacién estudiantil de la Institucion con corte al Gltimo periodo
académico, de la siguiente forma:

a. Tipo de documento del estudiante

CC CEDULA

TI TARJETA DE IDENTIDAD

CE CEDULA EXTRANJERIA

PS PASAPORTE

NUIP NUMERO UNICO IDENTIFICACION PERSONAL

Numero de identificacién del estudiante

Apellidos del estudiante

Nombres del estudiante

Estado del estudiante:

ACTIVO

INACTIVO

Codigo SNIES del Programa académico al que pertenece el estudiante
Denominacién del Programa académico al que pertenece el estudiante
Estado del programa académico

®oo0 o
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INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION Y Codigo: IP-IN-03
SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRANSICION Y Versién: 01
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE IES Rige a partir de su

publicacién en el SIG

ACTIVO
INACTIVO

i. Periodo académico
ANO
SEMESTRE
TRIMESTRE
CUATRIMESTRE

j.  Ultimo periodo matriculado: corresponde al nimero del periodo matriculado

Para estudiantes “Activos” corresponde al periodo en el que se encuentra matriculado
Para estudiantes “Inactivos” corresponde al Gltimo periodo en el que estuvo matriculado

k. Pendiente requisito de grado
Sl
NO

HOJA 2 "Plan de acciones para la transicién y reubicacion”

En esta hoja se debe incluir las acciones, plazos, recursos y responsables que la IES ha definido para los
componentes de transicion y reubicacion, y su respectivo seguimiento y control. Un ejemplo de como
diligenciar esta hoja se encuentra en el Formato Plan de Transicion y Reubicacion

a. No.: en este campo asigne el numero consecutivo de la accion.

b. Componente: seleccione de la lista desplegable transicién o reubicacion conforme aplique, de acuerdo
con la definicion dada en el numeral 2, literal ¢ “Debe contemplar dos componentes 1) transicion
relacionado con la formulacion, ejecucion y seguimiento de las actividades que se adelantaran para su
liquidacion y 2) reubicacion referente a las actividades y seguimiento de la transferencia de los estudiantes
aotras IES.

c. Acciones* en este campo se deben incluir las acciones determinadas por la IES para el cumplimiento

del Plan de Transicién y Reubicacién. Es vital tener en cuenta que la eficacia de las acciones supone:
e Laforma que se garantizara a terceros las obligaciones, saldos pendientes, remanentes, entre otros,
que tenga a cargo la Institucion, en atencidn a su proceso de cancelacion de personeria juridica.
¢ Que la reubicacion de los estudiantes se realice en instituciones que cuenten con las condiciones
institucionales favorables y cuyos programas académicos permitan que los estudiantes culminen sus
estudios en condiciones de calidad, garantizando con ello la ptima prestacion del servicio de
educacion.
La redaccion se realizara de forma clara, sencilla y empleando verbos en infinitivo. Las acciones deben
ser medibles y realizables.

# | a Institucion debera reflexionar sobre las acciones que disefie con el objetivo que estas le permitan responder a preguntas como por ejemplo:
¢ Cémo informar a la comunidad educativa que no puede continuar prestando el servicio de educacion superior o la imposibilidad definitiva de cumplir el
objeto para el cual fue creada?, ;Qué hacer para salvaguardar los derechos adquiridos de los estudiantes en otras IES en condiciones de calidad?,
¢ Qué hacer para identificar otras instituciones que cumplan con las condiciones de calidad de recursos suficientes y aquellas relacionadas con los
programas académicos a ofrecer?, ; Qué hacer para garantizar que los docentes, estudiantes, egresados y personal administrativo puedan acceder a
sus archivos institucionales en caso de requerirlos?, ;Como hacer para garantizar los procesos de pago de las obligaciones fiscales, parafiscales,
laborales, financieras, comerciales y/o civiles, entre otras?
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REUBICACION DE ESTUDIANTES DE IES Rige a partir de su
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% Peso accion: asigne a la accién establecida un peso porcentual dentro del plan formulado teniendo en
cuenta su contribucion al cumplimiento del plan. Recuerde que la celda admite porcentajes y que la
sumatoria total de las acciones debe ser igual a 100.

No. de actividad: ingrese el numero consecutivo de la actividad que le corresponde dentro de cada
accion.

Descripcion de las actividades: en caso de que las acciones tengan un mayor nivel de complejidad es
preciso subdividirlas en actividades, estableciendo la secuencia o el procedimiento a seguir para
desarrollar las acciones y dando respuesta a la pregunta ¢ Cdmo hacerlo? Es vital tomar en consideracién
un nimero adecuado de actividades que permitan contribuir al logro de la accion. Las acciones que no
requieran ser desagregadas, pasan a la columna de las actividades tal como se definieron originalmente.
% Peso actividad: en este campo asigne peso a cada una de las actividades descritas de acuerdo con
su contribucion al cumplimiento de la accion definida. La suma de porcentajes de las actividades debe ser
igual al porcentaje asignado a la accién; es decir, si la accién tiene un peso de 30%, la suma de las
actividades definidas debe sumar 30%.

Productos/Evidencias: en esta columna se deben presentar los soportes que evidencien el
cumplimiento de las actividades; es decir, responder a la pregunta ;Cémo verificar el cumplimiento de la
actividad? Deben redactarse en términos de productos o resultados especificos.

Responsables: incluir el cargo del responsable de cada actividad (Ver Formato Plan de Transicion y
Reubicacion).

Recursos: indicar los recursos econémicos propios con los que la Institucién de Educacion Superior
financiara las acciones planteadas, si asi lo requiere.

Fecha de inicio: cada actividad debe establecer un intervalo de tiempo para su realizacién; por tanto, es
necesario definir cuando comienza la actividad. La Institucion debe evaluar sus procesos internos para
determinar fechas posibles de cumplimiento.

Fecha de terminacion; Cada actividad debe establecer un intervalo de tiempo para su realizacion; por
tanto, es necesario definir cuando termina. La Institucién debe evaluar sus procesos internos para
determinar fechas posibles de cumplimiento.

Fecha de corte avance: corresponde a la fecha en la que se hace corte de actividades para la medicién
del avance respectivo.

Avance reportado: en este campo diligencie el porcentaje de avance cuantitativo de cada actividad
definida.

Descripcion del avance reportado: en este campo diligencie el avance cualitativo de cada actividad
definida.

% Ejecutado actividad: en este campo se presenta el resultado del célculo de la multiplicacion del %
Peso Actividad (literal g) por el Avance Reportado (literal m).

% Avance de la accion: corresponde a la sumatoria de los resultados de avances reportados por cada
actividad definida.

Los campos que se presentan a continuacion son diligenciados exclusivamente por el Ministerio de
Educacion Nacional (Subdireccion de Inspeccion y Vigilancia o quien haga sus veces).

;
s
t.
u

Fecha de seguimiento
Observaciones del seguimiento
Evaluacion de las actividades
Evaluacion de las acciones
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HOJA 3 “Detalle de la reubicacion de estudiantes”
En esta hoja incluya el detalle de los estudiantes a reubicar en virtud de los convenios que se suscriban con
otras |IES. También, la informacién de aquellos estudiantes que no aceptaron el plan de reubicacion.

a. Tipo de documento: seleccione de la lista desplegable el tipo del documento teniendo en cuenta lo
siguientes criterios
CC CEDULA
TI TARJETA DE IDENTIDAD
CE CEDULA EXTRANJERIA
PS PASAPORTE
NUIP NUMERO UNICO IDENTIFICACION PERSONAL

b. Numero de identificacién del estudiante

c. Apellidos del estudiante

d. Nombres del estudiante

e. Cdbdigo SNIES del Programa académico al cual pertenece el estudiante

f. Denominaciéon del Programa académico al cual pertenece el estudiante

g. Estado del programa académico (Activo/Inactivo)

h. Semestre en el que esta matriculado al momento de la novedad.

i. El estudiante tiene materias o cursos pendientes en otros semestres: seleccione Sl o NO, si la seleccién
es “SI” se debera diligenciar la columna “Materias o cursos pendientes”

j. Materias o cursos pendientes.

k. Estudiante acepta transferencia: seleccione de la lista desplegable Sl o NO segin sea el caso.

l.  Siel estudiante no acepta la transferencia escriba el radicado de certificacién de no aceptacion

m. Codigo SNIES de la IES a la que se transfiere

n. Nombre de IES a la que se transfiere

0. Fechaen lacual se reubicara el estudiante en la IES que lo acepta: dd/mm/aaaa

p. Periodo académico al que ingresa el estudiante en la IES que lo acepta

g. No. de convenio que sustenta la reubicacién.

r.  Ruta o descripcidon de los anexos entregados al Ministerio en la que se encuentra almacenada la

evidencia de la aceptacion de la transferencia por parte del estudiante.
6. REVISION DEL PLAN DE TRANSICION Y REUBICACION

En la revisidn que realice el Ministerio de Educacion Nacional de los Planes de Transicién y Reubicacion de
estudiantes remitidos por las instituciones de educacién superior a las que se les cancelara la personeria
juridica, se verificard que las acciones y actividades formuladas por la IES en el plan de transicidn vy
reubicacion observen coherencia con su realidad institucional, socioecondmica y académica, consistencia de
los datos suministrados en la hoja de poblacion estudiantil activa e inactiva con respecto a lo reportado en el
SNIES en el ultimo periodo, se dara por recibido y se realizara el respectivo seguimiento; en caso contrario,
se requerird a la IES para que realice los ajustes a que haya lugar y el termino se suspendera hasta tanto la
institucion entregue las modificaciones respectivas al Ministerio y se realizara una nueva revision.

Nota. La IES debe presentar a la Subdireccion de Inspeccion y Vigilancia el Plan de Transicidn y Reubicacion
ajustado maximo 15 dias habiles después de haber sido notificada de las observaciones a dicho plan.
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7. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRANSICION Y REUBICACION

INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRANSICION Y
REUBICACION DE ESTUDIANTES DE IES

Caodigo: IP-IN-03
Version: 01

Rige a partir de su
publicacién en el SIG

Previo al acto administrativo que resuelve la cancelacion de la personeria juridica, la Subdireccion de
Inspeccion y Vigilancia hard el seguimiento correspondiente hasta que finalice el Plan de Transicién y
Reubicacion de estudiantes, y si la cancelacion de personeria juridica de la Institucion obedece a una
evaluacion integral desfavorable, una vez finalizado el plan, el Ministerio de Educacion Nacional levantara las
medidas preventivas y/o de vigilancia especial vigentes.

Si la IES no presenta ningin documento o entrega la informacion de manera parcial, sin allegar el Formato de
“Formulacién del Plan de Transicién y Reubicacién” en el plazo establecido, esta sera requerida a la
institucion por una Unica vez por la Subdireccidn de Inspeccién y Vigilancia. Si la IES persiste en no remitir el
documento o la informacion faltante, se procedera a adelantar en su contra las investigaciones administrativas

estipuladas en el numeral 8 del art 9 de la ley 1740 y/o actuaciones a que haya lugar.

Control de cambios

Fecha de entrada

Version . . Naturaleza del cambio
en vigencia
01 El documento entra | Se crea el documento
en vigencia a partir
de su creacion en
el SIG
5. Ruta de aprobacion
Elaboro Reviso Aprobo
Nombre: | William H. Otélora C. Nombre: | Ingrid Lucia Arenas, Karen Nombre: | Gina Margarita Martinez
Margarita Lépez de Armas, Centanaro
Luis Fernando Salguero, Jorge
Lucas Tolosa Zambrano
Jady Caballero
Juliana Bossa
Cargo: Profesional Cargo: Profesionales Subdirecciéon de | Cargo: Subdirectora de Inspeccion

Especializado. -
Subdireccion de
Desarrollo
Organizacional

Inspeccion y Vigilancia
Profesionales Subdireccion de
Apoyo a la Gestion de IES
Profesional Subdireccion de
Aseguramiento de la Calidad
de ES

y Vigilancia
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